MODE D'EMPLOI POUR EDITER VOS LICENCES

Madame, Monsieur,

Comme chaque année, pour faciliter le travail de tirage des licences UGSEL, il est indispensable que chaque établissement établisse une liste d’élèves (dossier UGSEL) tirée du FICHIER APLON et comportant les renseignements suivants :

Exemple :

	Nom
	Prénom
	Sexe
	Date de naissance

	DUCHE
	Donald
	G ou F
	15.02.90


Cette liste peut être :

· Soit mis en dossier joint et envoyée par mail à ugsel.38-departement@38.scolanet.org

· Soit copiée sur une disquette et envoyée par courrier au bureau UGSEL 38, 19 av des maquis du grésivaudan, 38 700 LA TRONCHE

Nous vous remercions pour votre habituelle collaboration. 

                                                                 Christiane BALMAND Secrétaire Sel

PROCEDURE POUR L’ENREGISTREMENT DES ELEVES

Si vous êtes sous UNIX cette procédure est à faire à partir du serveur :

-entrer dans le secrétariat

-7. Traitements spéciaux

-4.Import/Export

-1.Exportation fichier ASCII

-Descendre sur le dossier « unité Pédagogique » et faire une sélection sur toutes vos UP en cours (ne pas prendre les + ou les -)

Valider par F1

-Dans critère de tri :

-prendre « nom » puis « prénom »

Valider par F1

-Dans rubrique à extraire :

-prendre Nom, Prénom, sexe et date de naissance. Valider par F1

Mettre FUGSEL dans la zone « nom de l’extraction »

Prendre le  « ; » dans la zone « séparateur de champ »

Répondre oui à « aligner les rubriques »

Répondre oui à « convertir au format DOS »

Puis valider par F1

Puis insérer une disquette MS DOS Formatée

PRÉPARATION DU FICHIER ASCII  -  UGSEL  -  Si A PARTIR DE L’ADM VB 

SECRÉTARIAT

Elèves

Import/Export


Extraction fichier texte



Critère de recherche
choisir tous les élèves concernés



Critère de tri

Nom, Prénom



Rubriques à extraire
Elèves nom, Elèves prénom, Elèves sexe, Elèves date de naissance

O.K

Paramétrage extraction


sur séparateur de champ mettre
;






Cocher 



convertir au format DOS

Alignement des rubriques

Cocher

Libellé et taille des champs

Changer la taille  

Elèves date de naissance 10

O.K

Sur le tableau

Enregistrer sous 
Choisir DISQUETTE  3 ½




Mette un nom


Enregistrer

PRÉPARATION DU FICHIER ASCII  -  UGSEL  -  A PARTIR DE L’ADM PROGRESS

SECRÉTARIAT

7- Traitements spéciaux


3- Importation/exportation

1- Exportation fichier ASCII

Voulez-vous redéfinir les paramètres ?

OUI

Caractère limitant chaque rubrique ?


Faire un blanc avec la barre d’espacement

Caractère séparant chaque rubrique ?


Faire un blanc avec la barre d’espacement


Voulez-vous aligner les rubriques ?


OUI

Voulez-vous mettre le titre des rubriques ?

NON

Nom du fichier texte



JOSERI

Puis faire la sélection et le tri

En affichage demander :

Nom élève

Prénom élève

Sexe

Date de naissance

Puis F1

Voulez-vous mettre le solde de l’élève ?

N

Insérer une disquette formatée DOS et return

Puis quitter PROGRESS 

